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PRAVIDLA PRO ZADAVANI, ODEVZDAVANI A OBHAJOBY
ZAVERECNYCH PRACI

Tento pfedpis doplnuje piikaz rektora UP B3-09/3-PR ,Zadani tématu, odevzdani a evidence tudajti o
bakalarské, diplomové, disertacni préci a rigorézni praci a zptisob jejich zvefejnéni.”

I. VYMEZENI POJMU
1. Zavére¢nou praci se rozumi préace bakaldfskd nebo diplomova.
II. ZAVERECNE PRACE
TERMINY PRO VYBER TEMATU, VYPRACOVANI A SCHVALENT ZADANI ZAVERECNE PRACE

2. Témata praci vypisuji akademicti pracovnici vzdy do 30. zafi (diplomové préce) a 28. tnora (baka-
laiské préce) aktudlniho roku.

3. Student méa pravo navrhnout vlastni téma.

4. Student je povinen zvolit téma a vedouciho préce do 31. ffjna (diplomové prace) a 31. bfezna (baka-
latské prace) aktudlniho roku.

5. Do 30. listopadu (diplomové prace) a 30. dubna (bakaléfské prace) aktudlniho roku pfipravi vedouci
préce zadani préce. Student toto zadani vlozi do Portalu UP a vytiskne formulaf ,Podklad pro za-
dani DP/BP/DISP”.

6. Formular ,Podklad pro zadani DP/BP/DISP” podepsany vedoucim prace odevzda student nebo
vedouci préce na sekretaridt katedry. Udaje uvedené v tomto formulafi jsou zdvazné pro vypraco-
vani zavérecné prace.

7. Udaje uvedené ve formulati ,Podklad pro zadani DP/BP/DISP“ vlozi sekretétka do IS STAG a
vyhotovi dokument ,, Zadani DP/BP/DISP”. Student obdrZi jednu kopii tohoto dokumentu pode-
psanou vedoucim katedry.

VYPRACOVANTI ZAVERECNE PRACE

8. Zéaveretna prace musi byt vypracovana s pouZitim schvalenych stylt zvefejnénych na webovych
strankach katedry. Vyjimky schvaluje vedouci katedry.

9. Struktura doprovodného CD nebo DVD musi odpovidat schvalenému ukdzkovému dokumentu
zvefejnénému na webovych strdnkach katedry.
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ODEVZDANI ZAVERECNE PRACE

Student je povinen odevzdat zdvére¢nou préci na sekretaridt katedry nejpozdéji 15 pracovnich dni
pred kondanim obhajoby, a to ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno musi byt svdzadno v pevné nero-
zebiratelné vazbé. Ke kazdému vyhotoveni musi byt pfiloZeno doprovodné CD nebo DVD.

Ve stejném terminu student vloZi ekvivalentni elektronickou verzi zavére¢né prace do informacniho
systému univerzity.

VEDOUCI A OPONENT

Vedouci katedry miize v odtivodnénych piipadech povéfit vykonem povinnosti vedouciho prace
jiného akademického pracovnika.

Oponenta navrhuje vedouci prace vedoucimu katedry nejpozdéji 15 pracovnich dnti pfed terminem
obhajoby. Oponent je nejpozdéji do nésledujicitho pracovniho dne jmenovan vedoucim katedry.

POSUDEK ZAVERECNE PRACE
K zavéretné préci vypracuje vedouci prace a oponent prace pisemny posudek. PouZiji pfitom vzo-

rovy formuléf pro posudek zavérecné prace zvefejnény na webovych strankdch katedry.

Posudek prace doruci vedouci/oponent na sekretariat katedry pisemné opatfeny podpisem a elek-
tronicky nejpozdéji 5 pracovnich dnti pfed obhajobou.

Zvetejnéni posudkti a informovani diplomanta o ném zajist'uje sekretariat katedry.

KOMISE PRO OBHAJOBU

Komisi a pfedsedu komise stanovuje vedouci katedry.

Komise mé nejméneé tfi ¢leny.

Praci komise a priibéh obhajob fidi pfedseda.

Komise rozhoduje vétsinovym hlasovanim. V pfipadé rovnosti hlasti rozhoduje hlas pfedsedy.
Hlasovani komise je nevefejné.

Neni-li stanoveno jinak, dostavi se ¢lenové komise nejpozdéji 10 minut pied za¢atkem obhajob.

Vedouci katedry jmenuje také zapisovatele komise. Zapisovatel nemusi byt ¢lenem komise.

PRAVA A POVINNOSTI KOMISE PRO OBHAJOBU ZAVERECNYCH PRACI

Za vyplnéni protokolu o obhajobé a dalsich dokumenti odpovida zapisovatel.



25. Predseda komise nepfipusti diplomanta k obhajobé pokud:

(a) neni splnéna nékterd z podminek stanovenych v ¢asti Odevzdani zdvérecné préce, nebo
(b) komise nema k dispozici posudek vedouciho préce, nebo
(c) komise nema k dispozici posudek od oponenta.
26. Neni-li diplomant pfipustén k obhajobé z dtvodi uvedenych v ¢lanku 25b, nebo 25¢, pak se po-

vaZzuje neucast diplomanta za omluvenou a diplomant mé prdvo na pfidéleni ndhradniho terminu
obhajoby.

27. Obhajoba, k niz se diplomant nedostavi bez omluvy, je hodnocena znamkou F.

28. Diplomant se mtiZe omluvit (odstoupit) z obhajoby nejpozdéji do zahajeni obhajoby.
PRIPRAVA OBHAJOBY ZAVERECNE PRACE

29. Za technickou pfipravu obhajoby odpovida zapisovatel.

30. Diplomant odevzdé zapisovateli (elektronicky nebo osobné) nejpozdéji 24 hodin pfed obhajobou
veskeré materidly potfebné k obhajobé (soubor s prezentaci, instaldtor SW apod.) respektive dalsi
technické pozadavky. Pfipadné technické problémy fesi diplomant se zapisovatelem.

OBHAJOBA ZAVERECNE PRACE

31. Obhajoba md nésledujici priibéh:

1) Zapisovatel komise piedstavi diplomanta komisi a uvede ndzev zavérecné prace.

2) Diplomant sezndmi komisi s hlavnimi body prace. Vystoupeni nepfesahne 10 minut (u diplo-
mové prace 15 minut).

3) Vedouci préce (nebo ¢len komise uréeny piedsedou) sezndmi komisi s posudkem.
4) Oponent prace (nebo ¢lenové komise urceni pfedsedou) sezndmi komisi s posudky.
5) Diplomant se vyjadii k posudktim.

6) Diskuze.

32. S hodnocenim obhajoby sezndmi diplomanta pfedseda po rozhodnuti komise o hodnoceni, které
obvykle probiha po skonéeni posledni obhajoby.



III. UCINNOST

33. Toto opatfeni nabyva aéinnosti 2. prosince 2013.
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34. Pravidla pro zaddvéni, odevzddvéni a obhajoby zavére¢nych praci ze dne 26. zafi 2013 se k datu
nabyti platnosti tohoto pfedpisu zrusuje.

V Olomouci dne 2. prosince 2013
RNDr. Eduard Bartl, Ph.D.
zéstupce vedouctho katedry informatiky pro vyuku

schvalil
prof. RNDr. Radim Bélohlavek, DSc.
vedouci katedry informatiky



